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Résumé du travail à la réception d’une inscription : 
 Dans Administration/Inscriptions chercher le nom de l’adhérent à traiter. 

 Cliquer sur le bouton « Inscription » (1er bouton vert) de l’inscription. 

 

 
 

 
 

 Vérifier que le paiement correspond bien au total de l’inscription. 

 Si c’est bon, cliquer sur le bouton « Modifier » associé au paiement. 

 Cliquer sur le bouton indiquant « Payé ». Enregistrer. 

Cliquer sur Inscription 

Cliquer ici pour accéder 

au détail du paiement 
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 Revenir sur la page « Gestion des inscriptions ». 

 Cocher la case en face de l’inscription traitée. 

  Sélectionner le nouvel état dans la liste déroulante en bas de page (« Reçu » si tout est bon, 

« Bloqué » si problème). 

 Cliquer sur « Enregistrer ». 

 

 

 
 Passer à l’inscription suivante 

 

Changer l’état du paiement 

Enregistrer la modif 

Cocher 
Nouvel état 

Enregistrer 


