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Principe de la gestion des licences 
Voici la règle utilisée pour avoir le contrôle sur les licences : 

1. Phase 1 

• En début de saison, on invalide toutes les licences en mettant un « - » devant le numéro, 

• On fait la demande de renouvellement à partir de i-reseau pour les licences à renouveler, 

• On fait la demande de nouvelles licences, 

• On valide le panier, et on paie les cotisations, 

2. Phase 2 

• Lorsque les licences ont été enregistrées par i-reseau, on récupère le fichier fourni par la 

fonction « export », 
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• On intègre les numéros de licences dans notre base, les licences valides ont un numéro 

positif. 

• On refait une demande de licence pour les licences qui seraient passées au travers. 

Accès au site de la fédération EPGV 

Connexion 
Se connecter au site www.sport-sante.fr, mettre le curseur sur « I-RESEAU» en haut à gauche, puis 

cliquer sur i-réseau.  

 

On arrive sur la page d’identification.  

http://www.sport-sante.fr/
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Saisir votre identifiant (adresse mail) et votre mot de passe, puis cliquer sur le bouton « Se 

connecter ». 

Cet identifiant est spécifique à « i-reseau ». Vous devez être identifié dans le « SSO » de la fédération, 

c’est-à-dire être connu comme « Utilisateur », et pas seulement comme « adhérent ». 

 On arrive sur la page suivante : 
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Les fonctions utiles sont  « Mon panier », « Adhésions », « Commandes » ou « Mes exports ». 

Sous « Mon panier », on a : 

La liste du panier déjà saisi, et un bouton pour créer une nouvelle adhésion. 

Sous « Adhésions », on a : 

« Liste des adhésions » : 

Affiche la liste des adhérents pour l’année indiquée. 

 « Renouvellement par lot » 

Affiche la liste des adhérents de la saison précédente, et permet de valider ceux qui renouvellent leur 

adhésion. 
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Sous « Commandes », on a : 

« Panier » : la liste des paniers déjà saisis, et leur état. 

Sous Exports, on peut préparer le fichier des licenciés pour le récupérer dans notre environnement. 
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PHASE 1 : Faire la demande de licence : 
Cette première opération consiste à faire les demandes de licences auprès de la fédération. Lorsque 

les licences auront été validées par la fédération, on pourra les récupérer avec la PHASE 2. 

• Se connecter  au site d’inscription : inscription.gvxxxxxx.fr 

Invalidation des numéros de licences 
Aller dans Tableau de bord/Licences. Il y a un bouton jaune « Invalider les licences » . 

En cliquant dessus, on met un signe moins (-) devant tous les numéros de licences. C’est ce qui 

permettra au logiciel de retrouver ensuite toutes les licences validées (enregistrées auprès de la 

fédération) ou non. Cette opération ne doit se faire à priori qu’une fois avant de faire les demandes 

de licences. 

 

Renouvellement de licences 
On va utiliser la fonctionnalité « Renouvellement par lot » fourni par la fédération, associée à la liste 

des licences à renouveler du site d’inscription. 

Pour obtenir la liste des licences à renouveler, on utilise les fonctions (sous Tableau de 

bord/Licences): 

• Licences adultes à renouveler affiche les licences adultes à renouveler (avec un numéro de 

licence existant), 

• Licences enfants à renouveler affiche les licences enfants à renouveler, 

 

Cliquer pour rendre 

les licences invalides 
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1. Ces commandes listent tous les adhérents dont l’inscription est à l’état « Validé » et dont le n° 

de licence est négatif. 

 
2. Ouvrir une 2e fenêtre dans le navigateur, et aller sur le site « sport-sante.fr » 

Accéder à i-reseau/ Adhésions/ Renouvellement par lot). 

Le système propose la liste de tous les adhérents inscrits à la saison N-1, dont la licence n’a pas 

encore été renouvelée,  

 
3. Afficher les deux fenêtres côte à côte sur l’écran (1 et 2) 

 

Il suffit de cocher les cases des adhérents qui reprennent leur licence, et de valider l’ensemble. 

Ce procédé est très rapide pour faire un renouvellement de licence, par contre aucun contrôle n’est 

fait sur le mail ou l’adresse. On peut visualiser et modifier la fiche en cliquant sur le nom. On pourra 

aussi modifier en passant par « Recherche d’une souscription ». 

En fait, on n’est pas obligé de tout saisir d’un coup : on peut par exemple cocher tous les adhérents 

dont le nom est Axxx, puis cliquer sur le bouton « Valider ». Les adhérents cochés sont mis dans le 

« panier ».  

Lorsqu’on relance le « Renouvellement par lot », le système tient compte de ce qui a déjà été coché. 

Dans le panier, on peut supprimer ou modifier un adhérent de la liste.  

Cliquer sur le nom 

pour visualiser la 

voir et modifier la 

fiche 
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Pour modifier le mail ou l’adresse d’un adhérent, on accède à sa fiche en cliquant sur le nom de 

l’utilisateur ou sur le bouton « Modifier ». 

Si on la modifie, il faut cliquer sur le bouton « Valider » pour enregistrer les modifications. 

Cliquer sur la flèche de retour à la page précédente du navigateur pour revenir dans la liste du 

panier, ou le bouton « Retour vers le panier ». 

Création des nouvelles licences 
Dans le tableau de bord/Licences, cliquer sur une des commandes listant les nouvelles adhésions : 

• Nouvelles licences adultes ou 

•  Nouvelles licences enfants. 

Ces commandes listent tous les adhérents dont le numéro de licence est nul et dont l’inscription est à 

l’état validé. 

Sur le site i-reseau, cliquer sur « Adhésion » « Créer une adhésion ». 

 

Saisir le n° de licence si on le connait (cas d’un renouvellement), ou prénom + nom + date de 

naissance de l’adhérent à créer, puis cliquer sur « Rechercher ». 

Si une adhésion existe déjà avec les mêmes informations, son détail est affiché, sinon la page 

suivante s’affiche. Cliquer sur le bouton « Créer ». 
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Modifier le 

genre 
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Cliquer dans le champ « Licence » pour sélectionner le type de licence : il faut choisir  

• « Licence Adulte avec assurance » pour un adulte,  

• « Licence Enfant avec assurance » pour un enfant, 

• « Licence Animateur » pour un animateur, 

• « Licence Dirigeant » pour un membre du bureau de la GV. 

Compléter les champs Informations personnelles : « Civilité » en particulier si c’est un homme (par 

défaut, c’est une femme) 

Compléter le champ « Email » indispensable pour l’envoi de la licence. Si l’adhérent n’a pas de mail, 

cocher la case « Pas de mail », et sa licence sera envoyée sur le mail de la GV  « gymvolontaire-

038XXX@epgv.fr ». 

Compléter l’adresse : N° et libellé de la voie, Code postal, Ville, Pays (ces 3 derniers champs sont 

obligatoires. Pour pays, il suffit de saisir « F »). 
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Saisir éventuellement la date du certificat médical 

Aller en bas de page, et cliquer sur le bouton « Valider ». 

Il est inutile de saisir les autres champs. 

Après traitement, on affiche le contenu du « panier ». 

Dans le panier, on ne peut que supprimer une souscription. 

Surtout ne pas « Valider la commande » maintenant. La 

validation sera faite par la trésorière. 

 

Cliquer sur le bouton « Créer une adhésion » pour créer l’adhésion suivante.  

 

 

Adhérent d’une autre GV 

• Si on fait une demande de licence pour  un adhérent déjà inscrit dans une autre GV,  le 

système affichera la page suivante, avec le message « Cette personne a déjà une licence dans 

une autre association, souhaitez-vous l'ajouter dans vos adhérents ?  Il suffit de cliquer sur le 
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bouton « Valider » en bas de page. L’adhérent sera enregistré comme une « adhésion 

simple ». 

• Si l’autre GV n’a pas encore enregistré l’adhésion, le système propose de prendre l’adhésion 

auprès de notre GV. Dans ce cas, refuser, et demander la confirmation à l’adhérent. Il a pu 

faire une erreur en confondant « Ville de licence » avec « Ville de résidence ». 

Ceci permet de vérifier qu’un adhérent a bien pris sa licence dans une autre GV sans avoir besoin de 

lui demander le justificatif, et aussi de corriger des erreurs comme « Ville de licence » égale à « Ville 

de résidence » que certains adhérents mettent par erreur. 

Bien sûr, l’enregistrement des licences extérieures devra se faire après les autres, pour laisser le 

temps aux autres GV de faire les enregistrements. 

Je conseille de faire cette addition de l’adhérent d’une GV extérieure, pour que toutes les licences 

dont les inscriptions sont « validées » apparaissent comme « validées » elles aussi. 
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Comment procéder : 

Je vous propose de travailler à partir de deux fenêtres : une fenêtre qui contient la liste des licences à 

saisir, et la fenêtre EPGV du navigateur pour saisir les licences. 

Exemple de saisie de la licence pour un adhérent 

 

 

  

1. L’adhérent a déjà un numéro de licence : 

Copier simplement le numéro, et cliquer sur « Rechercher » 

Le système affichera la fiche d’information correspondant à cet adhérent. 

2. L’adhérent n’a pas de numéro de licence : 

 saisir les trois informations : prénom, nom, date de naissance, et cliquer sur le bouton 

« Rechercher ». 

 

• Je vais sur « liste adhérents », je sélectionne un prénom, je le copie par CTRL C  

• Je bascule dans la fenêtre EPGV, je colle le prénom par CTRL V dans le champ 

« Prénom »,  

• Je répète ces opérations pour le nom et la date de naissance 

Ou je saisis directement les infos dans les champs spécifiques. 

 

Je clique sur « Rechercher », puis sur « Créer ». 

Vérifier la civilité. 

Revenir dans la fenêtre « liste adhérents », 

Fenêtre sur liste 

des licences Fenêtre EPGV 

1-adh. avec licence 

Adh sans licence 
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 Copier l’adresse mail, puis revenir dans la fenêtre EPVG. 

S’il n’y a pas d’adresse mail, ce sera l’adresse mail gymvolontaire-038xxx@epgv.fr qui sera 

enregistrée. 

Coller l’adresse mail dans la zone Mail, 

Procéder de la même façon pour  copier « Adresse, code postal, ville »  dans « N° et libellé de la voie, 

code postal, Ville », renseigner le pays. 

Valider et reboucler. 

 

Visualisation des licences saisies 
Cliquer sur «Commandes » dans la colonne de gauche, puis « Panier ». 

  

En cas de nécessité, on pourra  supprimer une licence en cliquant sur la croix. 

NE PAS CLIQUER SUR « Valider le panier» 

 

Suppression de la 

licence 

mailto:gymvolontaire-038xxx@epgv.fr
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PHASE 2 : Récupération des n° licence de i-reseau vers la base 
Lorsque les licences auront été validées par la fédération, on va pouvoir les récupérer pour mettre à 

jour notre base. 

Copier les licenciés depuis i-reseau 

Attention : le nombre de licenciés dans la base i-reseau est différent du nombre d’adhérents inscrits, 

car les animateurs (par exemple) ne sont pas forcément répertoriés dans notre base. 

➔Aller sur le site i-reseau de la fédération. 

➔Cliquer sur « Exports » (en bas de la colonne de gauche). 

➔Cliquer sur le bouton « Licences » pour rafraichir la liste. 

Quand le bouton de la colonne Actions sur la ligne de la saison traitée passe de « en cours » à 

« Télécharger », cela veut dire que la liste des adhérents enregistrés auprès de la Fédération pour la 

saison encours est prête à être exportée vers votre PC. 

➔Cliquer sur le bouton « Télécharger ».  

 

 

Le fichier des licenciés est téléchargé sur votre PC. 

Intégration des n° de licences 

Pour intégrer les licences à la base de données, se connecter au site d’inscription. 

➔Cliquer sur « Tableau de bord », puis « Licences » 

➔Cliquer sur le bouton « Parcourir », en bas de la page, pour récupérer le fichier exporté depuis i-

reseau. 

Cliquer sur le bouton Licenciés 

pour rafraichir la liste 
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➔Quand ce fichier est sélectionné, cliquer sur le bouton « Import ». 

Cette opération va copier tous les numéros de licences venant de i-reseau, et mettre à jour la base 

d’inscription, à condition que les champs « Nom/prénom/date de naissance » correspondent dans les 

deux bases (tous les numéros de licence validés deviennent positifs). 

Pour vérifier quels numéros de licence n’ont pas été mis à jour, il suffira d’exécuter la commande 

« Licences non validées». 

Dans quel cas une licence n’est pas mise à jour 

Le numéro de licence est mis à jour s’il y a correspondance exacte entre les « nom, Prénom, Ddn » de 

la base i-reseau et ceux de la base d’inscription. 

S’il y a discordance sur un des éléments, la mise à jour ne se fait pas. 

Exemple : un tiret entre deux prénoms existe dans une base, et non dans l’autre. 

Dans ce cas, on pourra compléter « à la main » les numéros non validés. Il faudra passer par 

« Administration/Adhérents », chercher l’adhérent, et modifier son n° de licence, soit en supprimant 

le signe « - », soit en enregistrant le numéro. 

Cas des licences extérieures : 

Depuis la rentrée 2019, l’export de i-reseau ne fournit plus la liste des adhérents ayant leur licence 

dans une autre GV, mais inscrits en adhésion simple. Il faut donc procéder différemment pour les 

intégrer. 

Aller sur le site i-reseau.  

Cliquer sur « Liste des adhésions », puis filtrer sur « adhésion primaire=non ». 

On a ainsi la liste des adhésions rattachées à une autre GV. L’image ci-dessous est un exemple pour 

Biviers. ATTENTION, si la liste est longue, on peut avoir plusieurs pages. 
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On peut faire la mise à jour des n° de licences  de notre base à partir de cette liste, en ouvrant une 

autre fenêtre sur le site « inscriptions.gvxxx.fr/Administration/Adhérents » : 

1. Taper le nom de l’adhérent dans la zone recherche, 

2. Cliquer sur le bouton « Modifier » 

3. Corriger le n° de licence 

4. Cliquer sur le bouton « Enregistrer » 

5. Revenir en 1. 
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1-Saisir le nom 

de l’adhérent 

2-Cliquer ici pour 

modifier le n° de licence 

3-Modifier le n° 

4-Sauvegarder la modif 
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Une  façon de comparer les 2 bases 
Si on est à l’aise avec Excel, on peut utiliser ses fonctionnalités de comparaison. 

1- ➔Charger le fichier export de i-reseau dans une feuille excel. 

2- Trier cette feuille sur nom, prénom. 

On peut supprimer les colonnes qui ne servent à rien (Nom de jeune fille, localité, pays, 

téléphones, certificat médical, n° de l’association, n° de bon de commande. 

3- Éliminer les guillemets qui entourent le n° de licence 

4- ➔Sur le site inscriptions.gvxxx.fr exécuter Tableau de bord/Licences/Toutes les licences 

5- Faire un COPIER (CTRL-A CTRL-C) de la page 

6- Revenir dans une nouvelle feuille d’excel. 

7- COPIER (CTRL-V) le contenu dans la feuille 

8- Supprimer les 4 premières lignes de la feuille (tout ce qui est avant la ligne de titre des 

colonnes). 

9- Trier sur les colonnes « Ville licence » et « Nom » « Prenom » 

10- Se positionner sur la ligne de titre, et utiliser la fonction « Filtrer » 

11- Avec ces filtres, on va pouvoir travailler avec des sous-ensembles de la feuille (par exemple 

les adhérents dont la ville de licence est ma GV. 

12- Copier toute la feuille excel (CTRL-A CTRL-C) 

13- Retourner sur la 1ère feuille contenant l’export de i-reseau, copier le contenu du presse-

papier à la fin de la 1ère ligne de la feuille (CTRL-V). 

14- Maintenant, on va pouvoir mettre en surbrillance les valeurs en double dans les 2 colonnes 

des n° de licence. Pour cela, sélectionner les colonnes « Numéro de licence » et « N° 

Licence », choisir la « Mise en forme conditionnelle » « Règle de mise en surbrillance des 

cellules » « Valeur en double ». 

15- Toutes les cellules ayant un n° en double sont en couleur. En balayant la feuille, on peut voir 

facilement s’il y a des omissions. 

La partie droite et la partie gauche d’une ligne de la feuille ne correspondent pas forcément au 

même adhérent. Le décalage se produit dès qu’il n’y a plus de synchronisation des noms. Ce n’est pas 

trop gênant pour notre comparaison. 

On peut procéder de la même façon en comparant les colonnes Email. Ceci permet de voir et corriger 

les mails différents. 
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Mail différent N° de lic isolé 


